บริษัท  ........ จำกัด
ทะเบียนเลขที่  ......
วันที่  .........
เรื่อง   แจ้งการขอยกหนี้ให้แก่  บริษัท .... จำกัด
เรียน   นายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท กรุงเทพมหานคร

   เนื่องจาก บริษัท .....จำกัด มีหนี้ค้างชำระกับทางข้าพเจ้าซึ่งเป็นกรรมการบริษัทฯ คิดเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น .....บาท (......) ตรงกับยอดเงินในบัญชีเจ้าหนี้เงินกู้ยืมระยะสั้นฯ ตามงบการเงิน ณ วันที่  ..........  ซึ่ง ณ วันดังกล่าวคือ วันเลิกกิจการของบริษัทฯ

   ดังนั้นเมื่อ บริษัท ......จำกัด ได้จดเลิกกิจการแล้ว และบริษัทฯ ไม่มีสินทรัพย์ที่จะคืนให้แก่ข้าพเจ้าให้ฐานะเจ้าหนี้เงินยืมกรรมการ จึงขอยกหนี้จำนวนเงิน ...... บาท (......) ให้แก่ บริษัท ..... จำกัด โดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้นและไม่ติดใจจะเอาเงินดังกล่าวนั้นคืนแต่อย่างใด
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